CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh/nghé: K¢é toan doanh nghiép

M3 nganh/nghé: 5340302

Trinh d¢ dao tao: Trung cap

Loai hinh dao tao: Chinh quy

Déi twong tuyén sinh: Hoc sinh tot nghiép THCS hoic twong duong

Thoi gian dao tao: 1.5 nam hodc sau khi tich liily dG md dun theo qui dinh trong

Chuong trinh dao tao

1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Pao tao nguoi hoc o kién thuc thuc té va 1y thuyét can thiét trong pham vi ciia nghé
Ké toan doanh nghiép; kién thic co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phép luit va cong nghé
thong tin; k¥ nang nhan thirc, k§ ning thuc hanh nghé nghiép, ky ning giao tiép tmg xir can
thiét dé thuc hién cac cong viéc c6 tinh thuong xuyén hoac phuc tap, lam viéc doc 1ap hay
theo nhom trong diéu kién biét trudc va co thé thay ddi, chju trach nhiém c4 nhan va trach
nhiém ddi véi nhém, c6 nang luc hudng dan, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién céng viée
da duoc dinh san.

Nguoi hoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cp bang trung cép, s&
dam nhan dugc cong viéce tai cac vi tri viéc lam da dugce dao tao. Qua thoi gian 1am viéc tich
Ity kinh nghiém c6 thé dam nhéan cong viéc, vi tri viéc 1am cao hon cta nghé.

Ngoai ra, ngudi hoc ¢ thé tham gia hoc lién thong 1én cac trinh d6 cao hon hodc tu
hoc tap nham dap tng va phat trién nghé nghiép.

1.2. Muc tiéu cu thé
Sau khi tot nghiép, nguoi hoc nghé Ké toan doanh nghiép cé kha nang:

1.2.1 Kién thirc

- M6 ta duoc cac hoat dong vé ké toan cua doanh nghi¢p cu thé;

- Trinh bay dugc cac phuong phap ké toan;

- Mo ta duge quy trinh 1ap va luan chuyén chimg tir ké toan, ghi s6 ké toan va 1ap bao
cdo ké toan theo tung vi tri viéc lam
1.2.2 Ky nang

- Lap, phan loai, kiém tra va xir Iy chimg tir ké toan theo timg vi tri cong viéc;

- Ghi chinh xac s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop theo ting vi tri cong viéc;

- Kiém tra, ddi chiéu s6 sach ké toan theo ting vi tri cong viéc;

- Lap duoc cac bao cdo ké toan tai chinh: bang can dbi ké toan, bao cao két qua hoat
dong kinh doanh

- Str dung duoc cac phan mém ké toan va cac phan mém khéc;

- Khai thac duge cac chinh sach va cac ché do veé tai chinh, ké toan, thué dé cap nhat
vao cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac to chirc kinh té - xa hoi khac;

- Théng ké, téng hop dugc s6 lidu ké toan ndi bd khi co yéu cAu tai doanh nghiép

- Sir dung tin hoc vin phong dap tmg yéu cu cong viéc;

- St dung ngoai ngit tiéng Anh twong dwong trinh d6 So cip - bac 1 tiéng Anh theo
Khung nang luc ngoai nglt Viét Nam (tuong thich véi bac Al trong CEFR).
1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép



Nguoi hoc tdt nghi¢p nghé Ké toan doanh nghi¢p c6 kha nang tu tim viéc lam, ty tao
viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d§ cao hon. Céac vi tri cong viéc ngudi hoc cod thé dam
nhan khi tot nghiép 1a:

- K& toan thanh toan

- K& toan kho

- Ké todn TSCD

- Ké toan ban hang

- Ké toan tong hop

Tai cac doanh nghiép san XUat, thuong mai, dich vu va cac td chirc kinh té - x4 hoi
khac thudc cac thanh phan kinh té trong nén kinh té qudc dan.

2. KHOI LUQNG KIEN THU'C VA THOT GIAN KHOA HQC
2.1 Khoi lwgng kién thirc

- S6 lwong mén hoc, mé dun trong chuong trinh: 18

- Khéi lugng, kién thire k¥ ning toan khoa hoc: 1648 gid (67 tin chi). Trong do:

+ Khdi lugng cac moén hoc, moé dun bét budc tich liy: 1569 gio

+ Khdi lugng cac moén hoc, mo dun diéu kién: 79 gio

+ Khdi lwong cac mon hoc, méd dun chung: 306 gid

+ Khdi luong cac mon hoc, md dun chuyén mon: 1342 gio

+ Khéi luong 1y thuyét: 439 gio

+ Khodi lugng thyc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1083 gio

+ Khéi lugng kiém tra, on va kiém tra két thuc mon hoc, mé dun: 126 gio
2.2 Thoi gian khoa hoc

Khoa hoc* 1.5 nam

Tong thoi gian hoc tip (tuan) 65
- Thoi gian thyc hoc (tuan) 56
- Thoi gian 6n, kiém tra két thic mon hoc/mé dun (tuan) 9
Tong thoi gian cac hoat dong chung (tuan) 13
- Khai bé giang, so tong két va nghi he, nghi 18, tét... 11
- Hoat dong ngoai khoa 1
- Lao dong, du phong 1

Tong cdng (tuan) 78




CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh/nghé: K¢é toan doanh nghiép

M3 nganh/nghé: 6340302

Trinh d¢ dao tao: Cao dang

Loai hinh dao tao: Chinh quy

Déi twong tuyén sinh: Hoc sinh t6t nghiép THPT hodc twong duong
Thoi gian dao tao: 2,5 nam

1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Pao tao ngudi hoc 6 kién thuc thyc té, kién thic 1y thuyét rong vé nghé Ké toan
doanh nghiép; kién thirc co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap luat va cong nghé thong
tin; ¢6 k¥ ning nhan thic, k¥ nang thuc hanh nghé nghiép va k¥ ning giao tiép tng xir can
thiét dé giai quyét nhitng cong viéc hodc van dé phuc tap, lam viéc doc 1ap hoac theo nhoém
trong diéu kién lam viéc thay ddi, chju trach nhiém cé nhan, trach nhiém hudng dan t6i thiéu,
giam sat, danh gia ddi voi nhom thyce hién nhitng nhi¢ém vu xéc dinh.

Nguoi hoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cip bang cao ding, s&
dam nhan dugc cong viéce tai cac vi tri viéc 1am da dugc dao tao. Qua thoi gian lam viéc tich
lity kinh nghiém c6 thé dam nhan cong viéc, vi tri viéc 1am cao hon ctia nghé.

Ngoai ra, nguoi hoc c¢6 thé tham gia hoc lién thong 1én cac trinh do cao hon hoic tu
hoc tap nham dap tmg va phat trién nghé nghiép.

1.2. Muc tiéu cu thé
Sau khi tot nghiép, nguoi hoc nghé Ké toan doanh nghiép cé kha nang:

1.2.1 Kién thirc

- M6 t4 dugc céac hoat dong co ban vé tai chinh, ké toan, thué, ... ciia mot doanh nghiép;

- Trinh bay dugc cac phuong phap ké toan co ban

- Mo ta duge quy trinh 1ap va luan chuyén chimg tir ké toan, ghi s ké toan va 1ap bao
c4o ké toan theo ting vi tri viéc lam.
1.2.2 Ky ning

- Lap, phan loai, kiém tra va xir 1y chiing tur ké toan theo tung vi tri viéc lam;

- Ghi chinh x4c s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop theo timg vi tri viéc lam;

- Lap duoc céac bao céo ké toan tai chinh va bao céo thué dinh ky;

- Sir dung dugc cac phan mém ké toan va cac phan mém khac;

- Cap nhat cac chinh sach va cic ché do vé tai chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan
tai doanh nghié€p, co quan Nha nudc va cac t6 chire kinh té - xa hoi khac;

- Théng k&, tong hop va phan tich duoc s6 liéu ké toan noi bo khi ¢ yéu cau tai doanh
nghiép;

- Giai thich dugc nhitng s6 liéu ké todn mot cach d& hiéu tai doanh nghiép;

- Sir dung tin hoc dap ing yéu cau cong viéc;

- Sir dung ngoai ngir tiéng Anh twong duong trinh d6 So cip - bac 2 tiéng Anh theo
Khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam (tuong thich voi bac A2 trong CEFR).
1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép chuong trinh dao tao trinh d6 Cao dang nghé Ké toan doanh
nghi¢p, nguoi hoc cod thé dam nhiém duoc céac vi tri viée lam sau:

- K& toan thanh toan



- Ké toan kho
- K& toan tién luong
- K& toan tai san ¢b dinh
- Ké toan ban hang
- Ké toan tong hop
- Ké toan thué
Tai cac doanh nghiép san XUAt, thuong mai, dich vu va cac td chue kinh té - x4 hoi
khac thudc cac thanh phan kinh té trong nén kinh té quéc dan.
2. KHOI LUQONG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC
2.1 Khéi lrgng kién thire
- S6 lwong mon hoc, mé dun trong chuong trinh: 24 (ké ca mon hoc diéu kién)
- Khéi lugng, kién thire k§ nang toan khoa hoc: 2501 gid (98 tin chi). Trong do:
+ Khdi lugng cac mon hoc, md dun bat budc tich liy: 2362 gid
+ Khéi luong cac mén hoc, md dun diéu kién: 139 gio
+ Khéi luong cac mon hoc, md dun chung: 446 gid
+ Khéi luong cac mén hoc, md dun chuyén mén: 2055 gio
+ Khéi luong ly thuyét: 663 gid
+ Khdi lugng thyuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1675 gio
+ Khéi luong kiém tra, 6n va thi két thdc mon hoc, md dun: 163 gid
2.2 Thoi gian khoa hoc

Khéa hoc 2,5 nam
Tong thoi gian hoc tip (tuan) 104
- Thoi gian thuc hoc (tuan) 89
- Thoi gian 6n, thi két thuc mén hoc/mé dun (tuan) 15
Tong thoi gian cac hoat déng chung (tuan) 26
- Khai bé giang, so tong két va nghi he, nghi 1¢, tét... 22
- Hoat dong ngoai khoa 2
- Lao dong, du phong 2
Tong cong (tuan) 130




